(Pesco

ESCOLA DE SERVICOS
E COMERCIO DO OESTE

SPO - Servigo de Psicologia e Orientagao Turma Ano

Procedimentos de Seriacdo de Candidatos e Prioridades

________________________________________________________ deMatricula o Awoleti o 2021-2022
Definigdo de critérios Id. Doc

Data | 14 de abril de 2021

A - Contextualizacao

No ambito do processo de seriacdo dos candidatos a alunos da ESCO, verifica-se a necessidade de,

apos a aplicacdo do disposto na legislacdo em vigor, clarificar os critérios adotados de modo a permitir

uma avaliagdo objetiva que facilite a tomada de decisdo para o preenchimento das vagas existentes.

Assim, de acordo com as normas em vigor relativamente a constituicdo das turmas (Despacho

Normativo n210-A/2018) e dando cumprimento a legislagio vigente (Despacho Normativo n.2 5/2020,

de 21 de abril), serdo consideradas, sucessivamente, as seguintes prioridades de matricula:

12 — Alunos com adaptacgdes curriculares significativas, ao abrigo do Decreto-Lei n? 54/2018, de 6 de

julho que, de acordo com indicagGes do POCH, passam a ser elegiveis;

22 — Alunos com irm3os ou outras criangas e jovens que, comprovadamente, pertencam ao mesmo

agregado familiar, nos termos previstos no n2. 4 do artigo 2, ja matriculados no estabelecimento de

educac3o e ensino pretendido (no ano letivo 2021/2022);

32 — Alunos beneficidrios de ASE, cujos encarregados de educag¢do residam, comprovadamente, na

area de influéncia do estabelecimento de educacdo e de ensino pretendido;

42 — Alunos beneficidrios de ASE, cujos encarregados de educagdo desenvolvam a sua atividade

profissional, comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educacdo e de ensino

pretendido;

52 — Alunos que frequentaram o mesmo estabelecimento de ensino no ano letivo anterior;

2 - Alunos que comprovadamente residam ou cujos encarregados de educagdo comprovadamente

residam na area de influéncia do estabelecimento de educacdo e de ensino.

72 — Alunos cujos encarregados de educagdao desenvolvam a sua atividade profissional na area de

influéncia do estabelecimento de educacgdo e de ensino.

A aplicagdo dos critérios de priorizagdo acima referidos, tera em conta o perfil do candidato, aferido

na entrevista de seriacao.

As restantes vagas serdo preenchidas de acordo com os seguintes critérios:

2 - Entrevista de seriacao;

2 - Ordem cronoldgica de inscri¢do.
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B - Procedimentos
1. Inscrigdo
12 Fase

1.1. Recolha de informagdo através do Boletim de Inscri¢ao online:
e Informacdo sobre RTP (com PEl ou redutor de turma - Port2 54/2018);
e Informacdo sobre ASE;
e Informacdo sobre residéncia e agregado familiar do aluno;
e Informacdo sobre residéncia e local de trabalho do Encarregado de Educacao.

1.2. Em anexo ao Boletim de Inscricdo deverdo ser apresentados os seguintes documentos:
e Registo de Avaliacdo do 22 trimestre do 92 ano (ou diploma do 92 ano se o aluno ja terminou
0 ensino basico)
e |dentificacdo pessoal (Cartdo cidaddo/B], ...)
e Documento da Autoridade Tributdria relativo a composicao do agregado familiar
e Documento da Autoridade Tributdria relativo a composicdo da morada fiscal
e Fotocdpia do RTP/PEI (quando aplicavel)
e Declaragdo da Seguranca Social comprovativa do Escaldo de ASE (quando aplicavel).

1.3. Os candidatos que apresentem idade superior aos 19 anos, a data do inicio do ano letivo, ndo
serao considerados numa 12 fase da selegao.

2. Seriacao

2.1. Aquando da entrega do Boletim de Inscri¢do online, a funciondria da secretaria deve verificar a
data de rece¢do do mesmo e certificar se a candidatura cumpre os requisitos:

e Se o candidato tem até 19 anos (a data do inicio do ano letivo);

e Se o Boletim de Inscricdo esta devidamente preenchido e se a informacdo corresponde aos
documentos oficiais;

e Se todos os documentos solicitados foram apresentados.

2.2. Apds a recolha de toda a informacgdo, a candidatura é analisada pela Técnica do SPO
conjuntamente com o Coordenador de Curso.

2.3. Poderd ser agendada entrevista, individual ou em grupo, com o candidato, a Técnica do SPO e o
respetivo Coordenador de Curso.

2.4. As listagens provisérias de admissdao por curso sdao aprovadas pela Direcdo e pela Diregdo
Pedagdgica, procedendo-se de seguida a sua publica¢cdo de acordo com o cronograma aprovado. Estas
listagens sdo atualizadas semanalmente, ou sempre que necessario.



2.5. De seguida, os candidatos sdo contactados para efetuar a matricula.

2.6. Os candidatos ndo admitidos na 12 opcgao do curso, serao informados da sua situagdo de Suplente
e sera averiguada a pertinéncia da sua candidatura a outra opc¢do de curso indicada ou a passagem a
22 fase.

2.7. Apds a matricula, o Boletim de Inscri¢do e toda a documentacdo anexa sera partilhada pelo Técnico
do SPO com o Diretor de Turma para analise da informacao e devolvida posteriormente aos servicos
competentes (Servicos Administrativos e GAAF).

3. Matricula

A matricula sé serd considerada efetiva quando o curso escolhido tiver a aprovacdo do Ministério da
Educacao.

22 fase
Na 22 fase, serdo considerados, em igualdade de circunstancias:

e Os candidatos que ficaram na condi¢ao de Suplentes na 12 fase;
e Os candidatos que entreguem o Boletim de Inscricdo apds a data-limite da candidatura a 12
fase (ver cronograma).

Em relagdo a estes ultimos, os procedimentos a adotar serdo semelhantes aos da 12 fase — serd feita a
recolha de informagdo constante do Boletim de Inscrigao.

Esta fase decorre até ao final do ano civil. A matricula podera ser feita até ao 52 dia util do 22 trimestre
(n2 2 do artigo 172 do Despacho Normativo n2 6/2018 de 12 de abril de 2018).



C - Cronograma do Processo de Seriagao e Matricula

Candidaturas

Apresentacdo das listas provisoérias de
admissdo a Diregdo e Diregao Pedagdgica

Afixagao das listas provisérias de admissao
de todos os candidatos que se encontram
em condig¢Oes de fazer a matricula.

Matriculas

Afixacdo das listas definitivas

De 23 de junho de 2021 até
De23demarcoa22de 40 final de dezembro de
junho de 2021 2021

29 de junho de 2021
Sempre que a lista se
alterar

30 de junho de 2021
Sempre que a lista se
alterar

De 1 a 16 de julho de 2021 Sempre que a lista se
alterar

Até 23 de julho de 2021 Sempre que a lista se
alterar

Aprovado em CP de 14/04/2021



