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ESCOLA DE SERVICOS
E COMERCIO DO OESTE

REGULAMENTO DE RECUPERACAO E EXAMES AOS MODULOS | UFCDs

| - CONTEXTUALIZAGCAO

Este Regulamento define os procedimentos relativos ao planeamento e operacionalizagdo das
recuperacoes de aprendizagens, nas modalidades de recuperacdo e exame, nomeadamente no

que diz respeito aos médulos | UFCDs por concluir.

Il - LEGISLACAO DE REFERENCIA

1. Lein.251/2012, de 5 de setembro [Estatuto do Aluno e Etica Escolar]

2. Decreto-Lei n.2 55/2018 de 06 de julho [Estabelece o curriculo dos ensinos basico e
secundario e os principios orientadores da avaliacdo das aprendizagens]

3. Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho [Estabelece o regime juridico da educagdo
inclusival

4. Portaria n.2 235-A/2018 de 23 de agosto [Procede a regulamentagdo dos cursos
profissionais a que se referem as alineas a) do n.2 1 do artigo 9.2 do Decreto-Lei n.2
396/2007, de 31 de dezembro, na sua redagao atual, e b) do n.24 do artigo 7.2 do Decreto-

Lei n.2 55/2018, de 6 de julho]

Il - REGULAMENTO DE RECUPERAGCAO E EXAME AOS MODULOS | UFCDS

Artigo 1.2 - Modalidades de Recuperacdo e Procedimentos

1. Recuperagdo integrada

Esta modalidade de recuperagao destina-se a todos os alunos que nao tenham atingido os
objetivos ao médulo | UFCD, ndo tendo tido aproveitamento, e que ndo tenham excedido o
limite de faltas injustificadas permitidas ao médulo | UFCD.

Esta recuperacdo é feita segundo os procedimentos que se seguem:

a) No decorrer da lecionagdo do mdédulo | UFCD, o docente |formador do médulo | UFCD
informa o aluno do dia e hora (dentro do horario da disciplina) do momento de avaliacdo de

recuperacao, bem como do instrumento de avaliagdo a aplicar.
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b) O aluno deve, seguindo as orientacdes do docente |formador, estabelecer um plano de
estudo, tendo em conta as aprendizagens que precisa de fazer, que lhe permitam ter sucesso
no novo momento de avaliacdo.

c¢) A recuperacdo integrada devera decorrer até ao encerramento do processo de avaliacdo
do mdédulo| UFCD;

d) Caso o aluno tenha classificacdo positiva neste momento de avaliacdo, a nota final do
modulo | UFCD contempla os outros parametros de avaliagao definidos para o médulo | UFCD
e o seu lancamento na plataforma informatica sera integrado no primeiro lancamento do
modulo | UFCD;

e) Para a recuperacdo integrada, o aluno ndo necessita de se inscrever, nem ha lugar a

qualquer pagamento.

2. Segunda Recuperacao

Esta modalidade de recuperagao destina-se a todos os alunos que nao tenham atingido os
objetivos ao médulo | UFCD, ndo tendo tido aproveitamento apds a recuperacdo integrada,

e que nado tenham excedido o limite de faltas injustificadas permitidas ao médulo | UFCD.

Esta recuperagdo é feita segundo os procedimentos que se seguem:

a) O aluno realiza tarefas extra de avaliagdo como segunda oportunidade, ndo havendo lugar
a qualquer pagamento.

b) A data de recuperacdo sera articulada entre o professor de GAE, o professor | formador
da disciplina | médulo | UFCD e os alunos, sendo que a tarefa estara previamente definida
e disponibilizada (via Moodle) pelo professor, no momento da conclusdo e lancamento do
modulo.

c) No(s) dia(s) e hora(s) marcados, o aluno realiza a recuperagdao em GAE, sob a vigilancia do
professor de GAE (podendo o professor | formador da disciplina | médulo | UFCD estar
presente, se para tal tiver disponibilidade ou se for requerida a sua presenca pelo tipo de
avaliacdo definida).

d) A recuperacdo pode ser realizada sob a forma de prova escrita (teste), prova pratica,
trabalho ou prova oral, sendo que, em qualquer dos casos, deve existir um enunciado ou

matriz orientadora. No caso de prova escrita (teste) ou trabalho, pode ainda haver lugar a
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defesa oral, em data a definir. Caso a recuperacdo se realize sob a forma de trabalho, a data

marcada é a data para entrega do trabalho.

e) Apds a realizacdo desta recuperacdo, o professor | formador tem 15 dias Uteis para
entregar a grelha de correc¢do e de avaliagdo ao respetivo diretor de turma e langar a nota na
plataforma informatica. De referir que o instrumento de avaliacdo aplicado deve ser
devidamente arquivado no arquivo digital da disciplina | médulo | UFCD.

f) A nota da recuperacdo tem um peso de 70% na nota final do médulo | UFCD, sendo que a
nota final obtida anteriormente no mdédulo | UFCD tem um peso de 30%.

g) Caso o aluno falte injustificadamente no dia e hora marcados, passa diretamente para

Exame, sujeito a pagamento de acordo com a tabela de emolumentos.

3. Exame

Esta modalidade de recuperagao destina-se a todos os alunos que nao tenham atingido os
objetivos ao médulo | UFCD, ndo tendo tido aproveitamento apds a recuperagao integrada,
nem apds segunda recuperagdao, bem como aos alunos que tenham excedido o limite de
faltas injustificadas permitidas ao modulo | UFCD.

Esta modalidade de recuperacgdo aplica-se também aos ex-alunos da escola, que poderao

realiza-la até setembro do ano civil seguinte a conclusdo do seu ciclo de formagao.

Os exames sao feitos segundo os procedimentos que se seguem:

a) Para a realizacdo de exame, o aluno tem de se inscrever na plataforma informatica
existente para o efeito, nas épocas abertas para a realizacdao destes exames, havendo lugar a
pagamento de acordo com a tabela de emolumentos. Este pagamento é feito nos Servigos
Administrativos.

b) A marcacdo do exame é da responsabilidade da Dire¢dao Pedagdgica ou em quem esta
delegar, de acordo com as épocas especiais de exame definidas em calendario para cada ano
letivo.

c) As listas dos alunos e respetivos modulos | UFCDs, data e hora dos exames sdo divulgados
com 5 dias Uteis de antecedéncia.

d) No dia do exame, serd registada em sumario, pelo(s) professor(es) vigilante(s), as

presencas e faltas dos alunos.
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e) O exame pode ser realizado sob a forma de prova escrita (teste), prova pratica, trabalho
ou prova oral, sendo que, em qualquer dos casos, deve existir um enunciado ou guido
orientador. No caso de prova escrita (teste) ou trabalho, pode ainda haver lugar a defesa oral,
em data a definir. Caso o exame se realize sob a forma de trabalho, a data marcada é a data

para entrega do trabalho.

f) No caso de realizagdao de prova escrita (teste), o aluno deve devolver o enunciado com a

folha de prova.

g) Apds a realizagao do exame, o professor | formador tem 7 dias Uteis para entregar a grelha
de correcdo e de avaliacdo, devidamente assinadas, bem como o enunciado ou guido
orientador, nos servicos administrativos e langcar a nota na plataforma informdtica. Este
langamento e validagdo deve ser feito em articulagao entre os Servigos Administrativos e a
Direcdo Pedagdgica. De referir que o instrumento de avaliagdo aplicado, bem como as

grelhas, devem ser devidamente arquivados pelos Servicos Administrativos.
h) A classificacdo do exame sera a nota final do médulo | UFCD.

i) Se a classificagcdao do exame for inferior a 9,5 valores, o aluno tera de voltar a efetuar todo
o processo de inscricdo, pagamento e realizacdo de prova, de acordo com os procedimentos

anteriormente descritos.

j) Caso o aluno falte injustificadamente ao exame, a nova inscricdo estara sujeita ao

pagamento constante na tabela de emolumentos.

k) As justificacOes de faltas aos exames sé sdo admitidas quando se tratar de justificacGes por
motivos de saude ou impedimento legal, devidamente documentadas. As situacdes

excecionais serdo decididas pela Dire¢ao Pedagdgica.
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Artigo 2.2 - Alunos ao abrigo da Educacao Inclusiva

Os alunos ao abrigo da Educacdo Inclusiva estdo abrangidos pelas mesmas modalidades de
recuperagao que os restantes alunos. No entanto, a forma de operacionaliza¢dao pode sofrer
ajustes de acordo com as medidas previstas no RTP e/ou decisdo partilhada entre a Equipa

Educativa e a Técnica de Educacgao Inclusiva, mediante aprovagao da Dire¢ao Pedagdgica.

Artigo 3.2 - Epocas de Realizacio de Recuperacdes e Exames

Destinatarios Modalidade Epoca !

Alunos ESCO Segunda recuperacgao Setembro a julho

Primeira quinzena de setembro
Alunos ESCO e

Exames Interrupcao letiva da Pascoa
Ex-Alunos ESCO

Julho

L As datas concretas de cada época serdo definidas de acordo com o calendério escolar de

cada ano letivo.

Artigo 4.2 - Omissoes

Os casos omissos no presente Regulamento serdo resolvidos pela Dire¢ao Pedagdgica, de acordo

com o Regulamento Interno da Escola e com a legislacdo em vigor.

Direcao Pedagdgica, 24 de margo de 2023
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